> Scannen von Dokumenten
Grundlegender Ablauf der ScanSnap-Vorgange

In diesem Abschnitt wird der grundlegende Ablauf beim Scannen eines Dokuments mit dem ScanSnap erlautert.

Im Folgenden wird als Beispiel der Ablauf zum Priifen eines aus einem in ScanSnap Home gescannten
Dokuments erstellten Bildes erlautert.

Die Schritte im Anschluss an das Scannen sind von den Scaneinstellungen im aktivierten ScanSnap Profil
abhangig.

1. Schalten Sie den ScanSnap ein.
Offnen Sie zum Einschalten den ADF-Papierschacht (Abdeckung).
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2. Auswihlen eines Profils mit den fiir den ScanSnap eingerichteten Scaneinstellungen
Wabhlen Sie auf der Startseite des Touchpanels [ScanSnap Home] aus.

Weitere Informationen zum Andern der Profileinstellungen finden Sie unter Konfigurieren von Bedingungen
zum Scannen von Dokumenten (Profil).
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3. Wihlen Sie eine Zufuhrmethode aus.

Wabhlen Sie je nach zu scannendem Dokument eine Zufuhrmethode aus.


https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ope_profile_type.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ope_lcd_window.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_profile.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_profile.html

@ ScanSnap User
—

Scan to  Visitenkarte

n Quittungen

Als Zufuhrmethoden gelten die folgenden drei Modi:

o @ Normaler Scan

Das Scannen wird automatisch beendet, wenn alle in den ScanSnap eingelegten Dokumente gescannt

wurden.

o @ Mehrfach-Scan

Das Scannen von Dokumenten wird fortgesetzt, bis die Taste [Fertig stellen] gedriickt wird.

Wahlen Sie diesen Modus aus, wenn Sie eine grofse Anzahl Dokumente auf einmal scannen.

o Manueller Scan

Einzeln in den ScanSnap eingelegte Dokumente werden automatisch nacheinander gescannt, bis die
Taste [Fertig stellen] gedruckt wird.

Wahlen Sie diesen Modus aus, wenn Sie Dokumente mit sich iberschneidenden Bereichen, tberlange
Dokumente oder dicke Dokumente scannen.

4. Legen Sie ein Dokument in den ScanSnap ein.

Legen Sie im ADF-Papierschacht (Abdeckung) das Dokument nach unten zeigend so ein, dass seine
Rickseite zu lhnen zeigt und die Oberkante zuerst eingezogen wird (beim Einlegen mehrerer Dokumente

befindet sich die letzte Seite oben).

Weitere Informationen zum Scannen eines Dokuments finden Sie unter So scannen Sie Dokumente.



https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_scan.html

5. Scannen Sie das Dokument.

Dricken Sie die Taste [Scan], um das Scannen des Dokuments zu starten.
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Wenn @ oder als Zufuhrmethode ausgewahlt ist und das Scannen der in den ScanSnap

eingelegten Dokumente abgeschlossen ist, wird ein Bildschirm angezeigt, in dem Sie gefragt werden, ob das
Scannen von Dokumenten fortgesetzt werden soll. Driicken Sie die Taste [Fertig stellen], um das Scannen zu
beenden.

Das aus dem gescannten Dokument erstellte Bild wird in dem Ordner gespeichert, der unter [Speichern
unter] im Profil festgelegt ist.
6. Uberpriifen Sie den Inhaltsdatensatz.

Uberpriifen Sie in der Liste der Inhaltsdatenséatze im Hauptfenster von ScanSnap Home den aus dem
gescannten Dokument erstellten Inhaltsdatensatz.

Mit ScanSnap Home kénnen die Benutzer Inhaltsdatensatze zu vielfaltigen Zwecken verwalten,
durchsuchen, bearbeiten und nutzen.


https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/refer_term_contents.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ope_screen_filelist.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ope_screen_main.html
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Siehe auch

Verwalten der Informationen aus Inhaltsdatensatzen, die aus gescannten Dokumenten erstellt wurden

Verwalten der Informationen aus Inhaltsdatensatzen, die aus gescannten Dokumenten erstellt wurden (bei der

Verwendung von ScanSnap Cloud)

Suchen nach Informationen in Inhaltsdatensatzen, die aus gescannten Dokumenten erstellt wurden

Bearbeiten von Bildern, die aus gescannten Dokumenten erstellt wurden

Verwenden der Informationen aus Inhaltsdatensatzen, die aus gescannten Dokumenten erstellt wurden



https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_mgr.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_mgr_scloud.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_mgr_scloud.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_search.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_edit.html
https://www.pfu.ricoh.com/imaging/downloads/manual/ss_webhelp/de/help/webhelp/topic/ix1600_ope_appli.html

